Svendborg
Erhvervsskole & Gymnasier

Persondatapolitik

Persondatapolitik for ansatte, elever og kursister pa Svendborg
Erhvervsskole & Gymnasier (herefter SESG)

Efter Databeskyttelsesforordningens artikel 13 og 14 har vi pligt til at give dig en reekke
oplysninger, nar vi modtager oplysninger om dig. Denne politik forklarer hvordan SESG
behandler dine personlige oplysninger i forbindelse med din anseattelse eller uddannelse.

Persondatalovgivning
Nar SESG registrerer oplysning om dig, skal vi oplyse dig om:

- hvem der er dataansvarlig

- forméalet med behandlingen af dine oplysninger

- hvilket juridisk grundlag vi har for at behandle dine oplysninger
- hvilke kategorier af oplysninger der behandles

- hvor vi har dine oplysninger fra

- hvem dine oplysninger udveksles med

- dine rettidigheder som registreret

Dataansvarlig

Svendborg Erhvervsskole & Gymnasier
Skovsbovej 43

5700 Svendborg

Telefon: 7222 5700

E-mail: mail@sesg.dk

Hjemmeside: www.sesg.dk
CVR-nummer: 25 88 73 36

Kontaktinformation til skolens DPO (Data Protection Officer):

Telefon: 8936-3280
E-mail: gdpr@efif.dk
Formal

Skolen har brug for at indsamle, anvende og opbevare persondata i forbindelse din
ansettelse, optagelse pa og gennemfgrelse af uddannelse eller kursus enten faciliteret
af eller gennemfgrt pa SESG.

Derudover bruges dine data til statistiske formal i anonymiseret form.

Denne politik beskriver hvordan vi handterer, opbevarer og beskytter dine oplysninger.
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Lovgrundlaget
Vi behandler dine personlige data pa et juridiske grundlag. De love og dertilhgrende
bekendtggrelser som danner grundlaget for behandlingen af dine personoplysninger er:

- Lov om de gymnasiale uddannelser

- Forvaltningsloven

- Offentlighedsloven

- Databeskyttelsesforordningen

- Databeskyttelsesloven

- Lov om institutioner for erhvervsrettet uddannelse
- Lov om erhvervsuddannelser

- EUX-loven

- Lov om vejledning om uddannelse og erhverv samt pligt til uddannelse, beskzeftigelse
m.v.

- Lov om elevers og studerendes undervisningsmiljg
- Lov om befordringsrabat til uddannelsessggende i ungdomsuddannelser m.v.

- Lov om statens voksenuddannelsesstgtte - Lov om Danmarks Evalueringsinstitut - Bek.
om arbejdsmarkedsuddannelser.

- Bek. Om undervisning mv. inden for forberedende voksenundervisning

- Bekendtggrelse om udbetaling af gkonomisk stgtte til praktikophold i udlandet m.v. fra
Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag

Vi registrerer fglgende persondata om dig:
Afheengig af ansaettelse, uddannelse eller kursusforlgb behandler vi flere af de fglgende
kategorier af personoplysninger om dig:

- Navn

- Kontaktoplysninger (adresse, tlf.nr., mailadresse)

- Kontaktoplysninger pa foraeldre/varger, nar eleven/kursisten er under 18 ar. - Cpr.nr
- Dokumentation for tidligere uddannelse og erhvervserfaring

- Uddannelsesplan

- Kgbsaftale

- Uddannelsesaftale

- Billede

- Helbredsmaessige oplysninger i szerlige tilfaelde (sygeeksamen, specialpaedagogisk stgtte,
fraveersopfglgning og trivselsforanstaltninger)

Kilder til persondata:

Viindhenter persondata om dig fra fglgende aktgrer:
- Optagelse.dk

- Virksomheder

- Efteruddannelse.dk

- CPR-register

- Jobcentre

- Folkeskoler eller direkte fra dig selv
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Hvem ser dine data:
P4 SESG er det kun ansatte der har en arbejdsmaessig begrundelse for at beskaftige sig
med dine personoplysninger, der har adgang til dem. Ud over ansatte pa SESG kan nogle
af dine oplysninger, ud fra et retsligt grundlag, blive videregivet eller overladt til
folgende modtagere:
- Andre uddannelsesinstitutioner
- Skolens IT-leverandgr - EFIF
- Mester
- Styrelsen for IT og Leering (STIL)
- Styrelsen for Uddannelse og Kvalitet (STUK)
- Undervisningsministeriet
- Faglige udvalg
- Jobcentre
- Styrelsen for Institutioner og
Uddannelsesstgtte
- Skolens revisor
- Ungdommens Uddannelsesvejledning
- Produktionsskoler
- Foraeldre/veerge til unge under 18 ar.

Derudover kan dine personoplysninger bliver videregivet til en tredjepart hvis SESG har
indgaet enten en databehandler- eller samarbejdsaftale med disse. Dette kun i tilfeelde af,
at den eksterne leverandgr bistar SESG med dennes retslige behandling af dine
personoplysninger.

Anvendelse af data

Personoplysninger bruges alene i forbindelse med den ngdvendige varetagelse af din
anseattelse eller dit uddannelses- eller kursusforlgb pa SESG.

Alle brugere er ansvarlige for enhver brug af deres personlige adgange og konti og har
pligt til at handtere passwords mv. forsvarligt, sdledes at de ikke kommer andre i haende.

Der kan forekomme automatiserede afggrelser pa SESG, idet vi anvender administrative
robotter til bl.a. fraveerslister, faktura-hdndtering og gkonomiske opgaver.

Opbevaring af data
Vi opbevarer dine personoplysninger sa leenge, der er et formal, og som minimum i hele
den periode dit uddannelses- eller kursusforlgb varer.

Vi opbevarer som hovedregel dine personoplysninger, sa laenge vi er juridisk forpligtet
til. Felsomme personoplysninger slettes 6 mdr. efter eleven/kursisten er stoppet og
almindelige personoplysninger slettes 2 dr efter eleven/kursisten er stoppet, med
mindre lovgivningen foreskriver andet. Eksempler pa anden lovgivning kunne vaere:

- Karakterbeviser gemmes i 30 ar
- Uddannelsesaftaler gemmes 3 ar efter uddannelsen er gennemfgrt

Overfgrsel til lande udenfor EU/EEA: Vi overfgrer ikke data til lande udenfor EU/EEA.
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Dine rettigheder
Som registreret har du med databeskyttelsesforordningen en raekke rettigheder i forhold
til vores behandling af oplysninger om dig. Disse rettigheder er:

- retten til at fa oplysning om en behandling af sine personoplysninger (vores
oplysningspligt)

- retten til at fa indsigt i sine personoplysninger (retten til indsigt)

- retten til at fa urigtige personoplysninger berigtiget (retten til berigtigelse)

- retten til at fa sine personoplysninger slettet (retten til at blive glemt)

- retten til begraensning af behandling og ggre indsigelse

- retten til at fa transmitteret oplysninger til andre (dataportabilitet)

Du kan finde mere om dine rettidigheder som registreret i Datatilsynets vejledning om de
registreredes rettigheder, som du finder pd www.datatilsynet.dk.

Hvis du gnsker at ggre brug af dine rettigheder, skal du kontakte os via e-Boks.

Du har altid ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du ikke mener, at den made vi
behandler dine oplysninger p3, er korrekt. Du finder kontaktoplysninger til Datatilsynet pa
www.datatilsynet.dk/kontakt.

Sidst redigeret oktober 2024 // PER]

Svendborg Skovsbovej 43 tif. +457222 5700
Erhvervsskole & Gymnasier 5700 Svendborg mail. mail@sesg.dk www.sesg.dk





